
期日前投票所の労働者派遣業務（天理市長選挙）入札説明書

令和７年４月９日付天理市公告第 18 号に基づく条件付き一般競争入札につ

いては、地方自治法（昭和 22 年法律第 67 号）、地方自治法施行令（昭和 22 年

政令第 16 号）、天理市契約規則（昭和 40 年規則第 22 号）、その他の関係法令に

定めるもののほか、この「期日前投票所の労働者派遣業務（参議院議員通常選

挙）入札説明書「（以下「入札説明書」という。）」によるものとする。

１ 担当部局

〒６３２－８５５５ 天理市川原城町６０５番地

天理市役所 天理市選挙管理委員会事務局

ＴＥＬ ０７４３－６３－１００１

ＦＡＸ ０７４３－６２－５０１６

２ 業務内容

（１）業務名称 期日前投票所の労働者派遣業務（天理市長選挙）

（２）業務内容 別紙仕様書のとおり

（３）契約期間 契約締結日から当該選挙期日の前日まで

（４）業務場所 別紙仕様書のとおり

（５）入札方法 入札金額は、当該派遣業務に要する一切の経費を含めた１人１時

間あたりの単価を税込で記入すること。入札書に記載された金額

を契約額とする。

（６）入札保証金 免除とする。

（７）契約保証金 免除とする。

３ 入札参加資格

（１） 本市の競争入札参加資格（Ｑ．役務の提供 サ．その他 ⑪人材派遣）を有し

ており、近畿２府４県内に本社、支社等を有していること。

（２） 地方自治法施行令第 167 条の４の規定に該当しない者であること。



（３） 天理市外に本社営業所等を有する者にあっては、法人税、消費税及び地方消費

税（以下「国税」という。）に滞納がないこと。ただし、天理市内に本社、営業所等

を有する者にあっては、市税及び国税に滞納がないこと。

（４） 会社更生法（平成 14年法律第 154 号）に基づき公正手続開始の申立がなされて

いない者又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づき再生手続開始の申立が

なされている者（会社更生法にあっては更生手続開始の決定、民事再生法にあって

は再生手続開始の決定を受けている者を除く。）でないこと等、経営状態が著しく不

健全である者でないこと。

（５） 仕様書に定める要件を満たす本件入札に係る業務を業務委託期間の間、確実に

履行できること。

（６） 令和５年４月１日から令和７年３月 31 日までの間において、近畿２府４県内の

地方公共団体と選挙執行業務を内容とする労働者派遣業務を２件以上締結した実績

を有すること。また、この場合において、これらの契約を全て誠実に履行した者で

あること。

（７） 事故発生時、緊急対応が必要な場合に対応可能な体制が整備されていること。

（８） 個人又は法人の役員等が、暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平

成３年法律第 77 号）第２条第２号に規定する暴力団、及び同法第２条第６号に規定

する暴力団員に該当するものでないこと。

（９） 無差別大量殺人行為を行った団体の規制に関する法律（平成 11 年法律第 147

号）第５条第１項の規定による観察処分を受けた団体及び当該団体の役員若しくは

構成員となっている者でないこと。

（10） 前記（８）（９）に該当する者の依頼を受けて入札に参加しようとする者でない

こと。

（11） 天理市の指名停止を入札参加申込期限日及び入札日のいずれにおいても受けて

いないこと。

４ 入札書類一式の交付方法

天理市ホームページ（http://www.city.tenri.nara.jp）に掲載する。窓口配布は行わな

い。

http://www.city.tenri.nara.jp


５ 質問及び回答

（１）本説明書及び仕様書等に対する質問がある場合は、次に定めるところにより受け

付けるものとする。

ア 受付期間 令和７年４月９日（水）から令和７年４月 16日（水）17 時まで

イ 提出方法 質問の内容を簡潔にまとめ、電子メールにより提出すること。（「質

問書」のワードデータを添付ファイルとして送信すること。）

ウ 提出先 天理市役所 天理市選挙管理委員会事務局

電子メール sennkann@city.tenri.nara.jp

（２）回答については、令和７年４月 18 日（金）から天理市ホームページ（選挙管理委

員会事務局）で公表する。なお、質問がない場合は掲載しない

６ 入札参加資格の確認の申請

この入札に参加を希望する者は、３に掲げる入札参加資格を有することの確認を受ける

ため、入札説明書で示す書類を次のとおり提出しなければならない。

なお、期限までに書類を提出しない者又は入札参加資格がないと認められた者は、この

一般競争入札に参加することができない。

（１）提出書類

ア 条件付き一般競争入札参加資格確認申請書（様式１）

イ 業務履行実績調書（様式２）

ウ 暴力団等の排除に関する誓約書（様式３）

（２）提出方法

ア 提出期間 令和７年４月 21 日（月）から令和７年５月９日（金）までの土曜

日・日曜日・祝日を除く平日の９時から 17時まで

イ 提出場所 〒６３２－８５５５ 天理市川原城町６０５番地

天理市役所 天理市選挙管理委員会事務局

ウ 提出方法 郵送または持参とする。ただし、郵送による場合は、書留郵便と

し、期限までに必着のこと。

また、封筒に｢入札参加資格確認申請書在中｣と朱書きすること。

（３）審査結果の通知



入札参加者から提出された申請書類により、入札参加資格の確認を行うものとす

る。

申請書類に基づく審査の結果は、令和７年５月 12 日（月）以降、郵送もしくはフ

ァックスにより通知する。

なお、資格審査の結果、入札参加資格がないと認められた入札参加希望者は、通

知を受けた日から 7日以内に、天理市に対しその理由について書面により説明を

求めることができるものとする。

（４）申請書類等について

ア 申請書類の作成及び提出に係る費用は、提出者の負担とする。

イ 提出された申請書類は、返却しないものとする。また、提出された申請書類は、

入札参加資格の確認以外には無断で使用しないものとする。

ウ 提出期限日以後における申請書類の差し替え及び再提出は、認めないものとす

る。

７ 入札書の提出

（１）入札書の提出

ア 提出期限 令和７年５月 26 日（月）12 時 00 分 必着

イ 提出先 天理市川原城町 605 番地

天理市役所 天理市選挙管理委員会事務局

ウ 提出方法 書留郵便で郵送すること。

（２）入札書の書き方

ア 郵送方法

入札書に必要事項を記入の上、押印すること。入札書は天理市の指定用紙を使

用（様式４）し、入札書を天理市が指定した様式（別添資料【入札書提出用の

封筒 記載方法】参照）に従い作成した「郵便入札用封筒」に入れて、上記期

間内に郵送すること。封筒の表面には、「開札日 令和７年５月 27 日（火） 件

名「期日前投票所の労働者派遣業務（天理市長選挙）」と記載すること。なお、

理由の如何に関わらず、提出された入札書の引き換え、変更及び取り消しはで

きない。



※上記以外の方法（普通郵便、持参提出など）でした入札は受理しない。

イ 入札書の書き方

①入札書には、入札者本人の住所・氏名を記入の上、押印すること。

②入札書への金額の記入は、アラビア数字の字体を使用し、最初の数字の前に

￥マークを記入すること。

③入札書は１名１時間あたりの単価（消費税及び地方消費税を含んだ金額）を

記入すること。なお、落札金額及び契約金額は入札書に記載された金額とする。

④入札の日付は、入札（開札）日とする。

⑤入札書はボールペン又は万年筆で記入すること。

ウ 到着期限の厳守

①入札書の到着期限は、（１）に記載のとおり。

②入札参加者が入札書を送付しなかったとき又は入札書が到着期日までに到着

しなかったときは、入札を辞退したものとみなす。

８ 入札及び開札

到着した入札書は、開札の日時まで開封せずに保管。開札は以下の日時及び場所にて行

う。

（１）日時 令和７年５月 27日（火）14 時 30 分

（２）場所 天理市川原城町 605 番地 天理市役所 ３階 ３３３会議室

９ 落札者の決定方法

（１）予定価格の制限の範囲内で、最低の価格をもって有効な入札を行った者を落札者

とする。

（２）落札者となるべき同価格の入札をしたものが２者以上である場合はくじによって

落札者を決定する。この場合において、落札者となるべき同価格を入札したものは、

くじを引くことを辞退することができないものとする。なお、開札会場に入札者が不

在の場合は、市が指定した市職員が当該入札者に代わってくじを引き落札者が決定す

る。

（３）開札結果は、開札後速やかに天理市ホームページ（選挙管理委員会事務局）にて



公表する。

10 入札の無効

入札において、次のいずれかに該当する入札は無効または失格とする。

（１）入札書に記名押印を欠く入札

（２）入札書の重要な文字の誤脱等により重要な事項を確認できない入札

（３）同一入札者がなした２通以上の入札

（４）入札金額を訂正した入札又は判読しがたいと認められる入札

（５）入札に際して公正な入札の執行を害する行為を成した者の入札

（６）入札に関し談合等の不正行為をなした者の入札

（７）係員の指示に従わない等入札室の秩序を乱した者の入札

（８）入札参加資格のない者が行った入札

（９）その他この入札説明書に記載する以外の方法で入札したもの

11 その他

（１）入札参加者は開札に任意で立ち合うことができる。参加人数は、各入札者につき

１名限りとする。この場合、立会人は受付において身分証明書を提示すること。また、

入札参加者の立会人が代理人である場合は、併せて委任状（様式は任意）を提出する

こと。

（２）開札参加の受付は、開札時刻の１０分前から行う。



【入札書提出用の封筒 記載方法】

（オモテ）

6 3 2 － 8 5 5 5

天理市川原城町６０５番地

天理市役所
天理市選挙管理委員会事務局  行

（ウラ）

※ 中の記載金額が透けて見えないように封入してください。

（別添資料）

入札書在中

代表者氏名
連絡先

担当者氏名

開札日 令和7年5月27日

住所又は所在

入札者名
商号又は名称

件 名 期日前投票所の労働者派遣業務（天理市長選挙）

印 印 印


